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1. Identificacién
N.* Convenio/Vigencia: ﬂ"§6 ,lD.?.H Nombre Asociado: T\)ﬁé (‘(O‘\CIT\ "“H&D(‘(\ a"\(! G S\JG'FOS oA S(-)
Nombre Comedor Comunitario: 2150 0P -y ol Martices
Fecha Inicio Operacion: 04-05 ‘Mﬂ cha Final Operacion; Q%-14 i ’lD:’-“‘
Nombre Responsable del Servicio: —f\\;nncq \_,g\ e(cmdfa »Qi [\QOI/\ ( \ATL'\EWO
Nombre Profesional Sacial: ’\\'\C\LL:_\ \Ct \\.Q‘;\ ey ‘—’é‘ [y \[n {{f,\&

2. Ubicacién

Localidad: XGS HQ’A\‘(ES Bario: Sﬂﬂ*(/\ ?E Direccién: \L( iq g|5r,3'\_06

Tel: g 2s !5633 § Cel.: g\gggj\D&Z Correo Electronico: Q-'-E)SG ’202—%_HQ‘H‘€ \'{5 QJ‘\\DOM -com

Variables Nivel de Cumplimiento
Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), de los documentos contractuales generados en Ia
ejecucibn del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nulricion y salubridad, Ambiental, ¢ )
' Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los E D

instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos yj c NC
2 [normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del E D

convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

Cuslodia los expedientes de historlas soclales y ejecucién contractual producidos como resullado de la ejecucién del convenio, c NC
3 |cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la &]

fecha de suscripcion del acta de inicio

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenlo

(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién NC

c
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Amblental, Administrative y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida; m
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacidn, debe informar de manera inmediata, via correo|
electrdnics, a la supervisién o interventaria con copia al equipe de gestidn documental de | Direccidn de Nutricion y Abastecimienta
de la SDIS.

Remite via comeo electrénico a la supervisién o intervenloria del convenio con copia al equipo de geslién documental de la c
3 | Direccién de Nutricién y Abastacimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como D D
posibles resgos para el desarrallo de las aclividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

Efectua sin costo adicional para la SDIS, 1a reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y| Cc NC NA
cuya afectacién haya ocurrido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en D D m
¢ |lot procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

aplicables para us documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
humedad, temperatura, luz, polvo, inslalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.

Entrega sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integndad,

usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacién, servidores y demds medios eleclranicos.
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Varlable

Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la tolalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta aclividad genere
compensacidn adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito
para ol trdmite de liquidacion del convenio

Cc NC

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias|
realizadas por la Secretarfa Distrital de Integracion Social para la implementacion de los lineamientos de Gestién Documental y el

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentaclén Integral en Bogotd o el que haga sus veces.

acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Presenta a la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de|
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de

Varlable Nivel de Cumplimiento Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los expedientes conlractuales estan organizados c NG
1|componente de acuerdo con lo establecido en el en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo lécnico. E mas recienle). m
Los documentos estdn perforados a tamafio]
3 ;g; ’;):gsdlentes c:mtracluales no superan los) $ NG 4]oficio, alineados a la parte superior derecha de la| £ NG
o porcaipsia & carpeta institucional. m D
Los expedientes contractuales y de historias
soclales cumplen con el procedimlento del c NC Los documentos electrénicos o digitales son, c NC
Eat ; : legibles y se encuentran en sentido de lectura v,
5 [limpieza documental, retirando material abrasivo M D
humana y cargados en la carpeta definida porj
como ganchos de cosedora y clips, también se
; i cada componente.
reliran adhesivos y separadores.
En los expedientes contracluales y de historias c NC Los documenios con’ tmafies infedcres & Jga c NC
sociales no se encuentran documentos en papel 3 %
7 iEta | aririio 6 dlie ha sido Usado bor E dimensiones de perforacion, estdn pegados en &
196 . pape 9 P hoja blanca de forma legible.
una cara,
Los expedientes de historlas soclales estan
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
esquina superior derecha del documento en el E encuentran ordenados cronolégicamente del m D
mismo senlido de la escrilura del soporle, de| acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Formalo Unico de Inventario)
D e o c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c  NC
CCH, 1IN 0 90; m 2|expedientes contracluales debidamente @ D
debidamente dligenciada en formato Excel Y diligenciad 3 | \a digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS, pencarog.cerondo enila Capela cignal
i definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC Cc NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| E Cuenta con los insumos de archivo requeridos & l:l
expedientes de historlas sociales debidamente) para el desarrollo de las actividades de gestion|
diliugenclado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
Variable Nivel de Cumplimiento

Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracion|
Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo técnico.
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N* KiE: **g&m k =4 "1‘* NW“WMM N Varlable Nivsl da Cumplimiento

Utihza  estrictamente  las  inslalsciones  dell P e
Comedor Comunitaio para ol cumplimients ded - =
objeto  del convenio. NO se podean  emrcer| m D
actridades  de  proseliismo  politico,  religioso,

Da cumplimiento con lo establecido en ol Decretol € NC
Diswital 309 de 2000 y demas normas D
28 |concordantes, por 0 cual no podrd recibir n
gy amasionss, & 8 voluntarios, cuotas Idmoldglen, comerclal o ds cual )

. G . cualquler otra Indole,
de corresponsablidad o da participacion. man. poukrsar o

o CoNGER TG VERTIEAGR GER O TGGARNTA Foncomvonenre |

Componente Aimentacion, Nulricidn y Salubridad Conforme @ Mo Conforme D
Componenta Inclusibn Soclal Conlorme @ Mo Conforme D
Components Administrativo Conforme @ No Conforme D
Componente Financlero Conforme [E No Conforme D
Componente Amblental Conforme @ MNo Conforme [:]
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Nota: La firma de ests documento implica aceptacién de todo b escrito.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

